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Regulamento Geral de Atividades Complementares

1. CONCEITO [%¢

As Atividades Complementares (ACs),! consideradas as peculiaridades da instituicdo formadora
e a ampliagao das dimensdes dos componentes curriculares, sustentam-se nos novos paradigmas
educacionais, especialmente naqueles referentes ao ensino superior. Sua prdtica acentua a
importancia do envolvimento dos estudantes de graduagdo com as questdes sociais, profissionais,
politicas, econémicas, histéricas, culturais, intelectuais e cientificas do seu tempo, por meio de
atividades de natureza académico-cientifico-cultural, que se apresentam sob multiplos formatos -
palestras, oficinas, visitas técnicas, estdgios extracurriculares (estdgios ndo obrigatdrios),
monitorias, filmes, pecas teatrais, iniciacdo cientifica, cursos extracurriculares, congressos,
semindrios, simpdsios etc.

Conforme expresso no Projeto Pedagdgico Institucional (PPI), “configuram-se em um elenco de
atividades que, além de constituirem oportunidade para o aprofundamento e/ou complementacgdo
dos saberes adquiridos mediante disciplinas regulares do curso, introduzem prdticas normalmente
nao inseridas nos curriculos”.

2. OBJETIVOS 1X

Com o desenvolvimento das ACs pretende-se:

complementar e enriquecer a forma¢ao académica;

a
b. ampliar os conhecimentos tedricos e praticos;

c. ampliar o repertdrio cultural do graduando;

d. proporcionar integracdao da comunidade académica;

e. estimular a iniciativa/ autonomia dos alunos;

f. incentivar a integracdo entre os diversos campos do saber;

g. propiciar a articulacao entre as disciplinas;

h. contribuir para a formacao cidadad do graduando e melhor compreensdo das questdes

sociais de seu tempo.

1 0 termo Atividades Complementares (ACs) serd adotado para atender as diferentes nomenclaturas das Diretrizes Curriculares
dos cursos, como, por exemplo, Atividades Académico-Cientifico-Culturais (AACCs) para as Licenciaturas, Atividades Complementares de
Aprofundamento e Diversificagdo de Estudos (ACADE) para Pedagogia, entre outros.
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As ACs sdo componentes curriculares obrigatérios para a integralizacdo do curso e deverao ser
realizadas ao longo de seu desenvolvimento, observando-se o que estabelece o Projeto Pedagdgico
do Curso (PPC), este Regulamento e o Quadro de Atividades. A carga horaria total das Atividades
Complementares estd definida nas Matrizes Curriculares (MC) dos cursos de graduagao.

4. GRUPOS DE ATIVIDADES

Considerando a diversidade de ACs, deliberou-se por sua organizacdo em Grupos. No Quadro
de Atividades, aparecem definidos os Grupos de Atividades (Ensino, Pesquisa, Extensao), que variam
em funcdo das especificidades dos cursos. O aluno deverd cumprir as horas de Atividades
Complementares em grupos diversificados, respeitando o nimero maximo de atividades realizadas
em cada item/tipo, também definido segundo as especificidades dos cursos.

Das diferentes atividades e grupos definidos, o Grupo Temas Transversais compreende o Curso
de Extensdo On-line: Temas Transversais, com carga hordaria total de 40 horas, em que se discutem
tematicas pertinentes aos seguintes dispositivos legais:

* Resolugdo CNE/CP n°01, de 17/06/2004, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacido das Relagdes Etnico-Raciais e para o Ensino de Histdria e Cultura Afro-Brasileira e Africana;

e Decreto n® 4.281, de 25/06/2002, que regulamenta a Lei n2 9.795, de 27/04/1999, que institui
a Politica Nacional de Educagdao Ambiental;

¢ Resolu¢cdo MEC n° 01, de 30/05/2012, que estabelece Diretrizes Nacionais para a Educacdo em
Direitos Humanos;

e Parecer CNE/CP n° 09, de 30/09/2003, que aprecia a Indicacdo CP 04/2002 que propde a
formulacdo de orientacdes aos sistemas de ensino a respeito da prevencdo ao uso e abuso de drogas
pelos alunos de todos os graus de ensino.

5. ORIENTAGCAO E ACOMPANHAMENTO

O cumprimento das ACs sera orientado por este Regulamento, pela Planilha de Orientac¢ées
(anexo 1) e pelo Quadro de Atividades, definido no PPC, e acompanhado pela Secretaria de
Atividades Complementares.

O aluno regularmente matriculado terd acesso on-line ao Sistema Eletronico de Cadastro de
Atividades Complementares, na Area do Aluno, na homepage da instituicdo.

O prazo para cadastro on-line das ACs e entrega da documentagdo comprobatéria acompanha

o Calendario Académico. A carga horaria de Atividades Complementares devera ser cumprida
durante o desenvolvimento do curso, porém é necessario observar o tempo necessario a analise da
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documentacdo comprobatodria, para fins de conclusdo do curso. Como disposto no contrato de
prestacdo de servicos educacionais, o aluno que estiver no ultimo semestre do curso deverd
cadastrar todas as ACs em até 30 (trinta) dias antes do encerramento do periodo letivo, conforme
Calendario Académico, sob pena de ndo colar grau. No descumprimento do referido prazo, e em
permanecendo a pendéncia quanto ao cumprimento das Atividades Complementares, o aluno
deverd efetuar matricula, no periodo letivo subsequente, para cumprimento da carga hordria
remanescente, obedecendo aos prazos para matricula estabelecidos no calendario académico.

A matricula para o cumprimento de Atividades Complementares remanescentes implicara
pagamento como especificado no Contrato de Prestacao de Servicos da Instituicdo.

O aluno podera acompanhar a situacao das atividades cadastradas (Aprovado, Reprovado e
Enviado) no sistema de cadastro de ACs, na Area do Aluno.

O numero maximo de atividades que o aluno podera cumprir por Grupo e/ou Tipo de atividade
estd disponivel no Quadro de Atividades, na Area do Aluno. Em havendo qualquer duvida, o aluno
devera procurar a Coordenacdo do Curso, responsavel pelo Quadro de Atividades.

Somente serdo consideradas, para computo das horas de Atividades Complementares,
atividades com carga horaria a partir de 1h de duragdo. Também sera considerado o limite de até
12h de atividades realizadas/concluidas no mesmo dia.

O curso de extensdo sobre os Temas Transversais sera oferecido pelo Blackboard para todos os
alunos e sera obrigatdrio para os ingressantes a partir do primeiro semestre de 2014. O curso tem
a carga hordria de 40 horas que serdo validadas automaticamente pelo sistema, isto é, sem a
necessidade de cadastra-lo e apresentar o comprovante. Somente serdo contabilizadas as horas
guando o curso estiver completo e aprovado pelo aluno. Sua importacdo seguira o cronograma
estabelecido pelo Calendario Académico.

6. COMPROVACAO E REGISTRO (CADASTRO) [°¢

O aluno deverd comprovar a realizacdo das Atividades Complementares por meio de
documentos digitalizados a partir do coprovante original (com tamanho de até 1MB) que atestem a
participacdo nas atividades. Esses documentos deverdo ser anexados para completar o cadastro das
ACs no sistema eletrdnico de cadastro, na Area do Aluno, que sera finalizado somente depois de
anexado comprovante e enviado por meio do link “ENVIAR”.

O cumprimento da carga horaria total das ACs poderd ser realizado durante todo o curso de
graduacdo e o cadastro pode ser efetuado no periodo em que o aluno estd matriculado,
independente do semestre cursado, seguindo o Calendario Académico. Para os formandos, o prazo
para o cumprimento das atividades seguird o calendario académico, coincidindo com o término do
semestre letivo. As horas das atividades passam a compor a carga horaria para ACs do curso a partir
de sua validacdo pela Secretaria de Atividades Complementares.
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Para validacdo das atividades cadastradas, o aluno devera realizar o cadastro da atividade
realizada de acordo com o Quadro de Atividades e anexar o comprovante correspondente.

Sera possivel o acompanhamento e controle da situacdo das atividades cadastradas (Aprovado,
Reprovado e Enviado) no sistema de cadastro de ACs, na Area do Aluno.

A comprovacdo das ACs deve ser emitida pelo drgdo responsdvel pela atividade. Na
comprovacdo, devera constar o tipo de evento/titulo e respectiva carga horaria, de acordo com a
orienta¢do no Quadro de Atividades, na Area do Aluno, e Planilha de Orientagdes (anexo I) o nome
do responsavel, bem como sua assinatura e carimbo da instituicdo promotora e, quando realizadas
de forma online, conter cédigo de autenticidade.

Todos os comprovantes de atividades devem conter, obrigatoriamente, a identificacdo do aluno
(nome completo). Caso ndo tenha, como, por exemplo, ingressos de cinema, teatro, folders etc., é
necessario que o aluno faca a anotacdo de seus dados na parte da frente do comprovante original
a caneta (nome completo e RGM) antes de digitaliza-lo para cadastrar no sistema das ACs.

Apds andlise da documentacdo comprobatdria, a Secretaria de Atividades Complementares
procederd a validacao das atividades. Em caso da reprovacao, sera feito um parecer de orientagao
ao aluno, para as necessarias providéncias.

A digitalizacdo e veracidade dos documentos é de responsabilidade do aluno, que devera
guardar os originais para dirimir, eventualmente, possiveis duvidas. Quando solicitado, o aluno
deverda apresentar os documentos originais para analise da Secretaria de Atividades
Complementares. O aluno devera guardar a documentacdo comprobatdria das Atividades
Complementares, mesmo apds a conclusdo do curso de graduacao.

Compete ao aluno o acompanhamento, pela Area do Aluno, do processo de validacdo das
atividades cadastradas. A Secretaria tera prazo de 30 (trinta) dias Uteis para manifestacdo, contados
a partir do envio do comprovante, podendo ser estendido por tempo indeterminado.

As duvidas sobre as ACs, seu cadastro e validacdo, poderdo ser dirigidas a Secretaria de
Atividades Complementares, por meio de solicitacdo via CAA presencial, CAA online ou pela ESTELA,
na Area do Aluno.

7. DISPOSICOES TRANSITORIAS %X

Os casos omissos neste Manual serdo analisados pela Secretaria de Atividades
Complementares, contando, se necessario, com a colabora¢ao da Coordenagdo do Curso.

O presente regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Secretaria de Atividades Complementares
Cruzeiro do Sul Educacional
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ANEXO |

PLANILHA DE ORIENTAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

ATIVIDADE DESCRIGAO DA ATIVIDADE COMPROVAGAO NECESSARIA
R . Certificado contendo: nome do aluno, titulo
Participacdo como ouvinte em .
alestras que contribuam para a da palestra proferida, data, local, nome e
PALESTRAS b ~ . . assinatura do responsavel técnico e
formacao académica, artistica, | . .. . . . .
. . instituicdo responsavel (carimbo, CNPJ e/ou
cientifica, social ou cultural do aluno. ;
papel timbrado).
Realizacdo de (ou participacdo em)
atividade pratica, coerente com a | Declaragio contendo: nome do aluno,
formagao profissional, que vise a | atividade realizada, data, local, carga
OFICINAS aplicagao de conhecimentos | hordria, nome e assinatura do coordenador

previamente adquiridos. Atividade
conduzida por académicos, sob
orientacao e supervisdo docente.

da oficina, em papel timbrado da instituicdo
e/ou carimbo do 6rgdo responsavel.

CURSO PRESENCIAL OU
ON-LINE

Cursos oferecidos pela Universidade,
ou por outra Instituicdo reconhecida,
que apresentem relevancia a
formacdo profissional do aluno.
Incluem-se também nessa categoria
cursos de idiomas e informatica.

Certificado, em papel timbrado, contendo:
nome do aluno, curso realizado, data, local,
carga hordria, nome e assinatura do
responsavel técnico do curso e instituicdo
responsavel. Quando o curso for na
modalidade on-line, devera conter cédigo de
verificagdo e/ou assinatura digital.

CONGRESSOS

Participagao em congressos
internacionais, nacionais ou regionais
que contribuam para a formagdo
académica, artistica, cientifica ou
cultural do aluno.

Certificado, em papel timbrado, contendo:
nome do aluno, nome do evento, data, local,
carga horaria, nome e assinatura do
responsavel técnico do evento e instituicdo
responsavel.

VISITAS TECNICAS

Visitas a instituicGes (privadas ou
publicas) que tenham relevancia a
formacdo profissional do graduando
sob os aspectos técnico ou cultural.
Para alguns cursos, é obrigatério o
acompanhamento de docentes da
Instituicao.

Declaragdo contendo: nome do aluno,
atividades realizadas, data, local, carga
horaria, nome e assinatura do coordenador
do curso ou do professor responsavel. Sem o
acompanhamento do professor: a
declaracdo deverd ser em papel timbrado ou
ter o carimbo da instituicdo responsavel.

ESTAGIOS
EXTRACURRICULARES

Atividade tedrico-pratica, de carater
optativo, que ndo constitui pré-
requisito para a conclusdo do curso,
com carga hordria estabelecida em
Termo de compromisso firmado entre
o aluno e a instituicdo concedente. As
atividades de estdgio devem ser
condizentes com a formacgdo
profissional do académico e realizadas
em instituicdo/empresa reconhecida.

Termo de Compromisso (Contrato de
Estagio) e declaragdo de término assinado
pela instituicdo concedente e pelo setor
responsavel na IES pelo reconhecimento dos
estdgios extracurriculares.

PUBLICAGOES

Publicacdo de artigos cientificos ou
producdo intelectual em periddicos
e/ou livros (capitulos de livros)
especificos da area.

Cépia da publicagdo com a referéncia
bibliografica completa de onde o artigo foi
publicado, ficha catalografica e primeira
pagina da publicacdo.
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ANEXO |

PLANILHA DE ORIENTAGAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

INICIACAO CIENTIFICA OU
A DOCENCIA COMO
ALUNO BOLSISTA (da IES
ou de outros drgaos de
fomento)

Participagao em programas
institucionais de incentivo e iniciagdo
a pesquisa cientifica ou iniciacdo a
docéncia, como bolsista ou como
voluntdrio.

Certificado de participagdo no Programa
contendo: o nome do aluno, titulo de
trabalho de pesquisa, professor orientador,
data de inicio e de término da pesquisa,
nome e assinatura do responsavel pelo
Programa.

OUVINTE EM BANCAS

Participacdo, na condi¢do de ouvinte,
em bancas de Qualificacdo ou Defesa
de Mestrado e/ou Doutorado, de
Trabalhos de Conclusdo de Curso
(Graduacdo e Especializacdo), bem
como de trabalhos de Iniciacdo
Cientifica.

Certificado ou Declaracao contendo o nome
do aluno, data, hordrio, nome e assinatura
do responsavel pela banca, titulo do trabalho
apresentado, em papel timbrado e/ou
carimbo da instituicdo.

APRESENTAGAO DE
TRABALHOS EM EVENTOS

Apresentacdo de trabalhos cientificos,
em comunicacdao oral ou em painel,
em congressos e/ou encontros
académicos internacionais, nacionais
ou regionais que tenham relagao com
0 curso.

Certificado, em papel timbrado, contendo:
nome do aluno, nome do evento, titulo do
trabalho apresentado, forma de
apresentacao, data, local, nome e assinatura
do responsdvel técnico do evento e
instituicdo responsavel.

MONITORIA NA
GRADUACAO

Participacdo em  programa de
Monitoria de disciplinas da graduacgao
e/ou pods da Instituicdo.

Declaragdo contendo: nome do aluno,
disciplina, professor responsavel, periodo
(inicio e término) da monitoria, carga horaria
cumprida no semestre, nome e assinatura do
coordenador do curso e/ou da pré-reitoria.

PROJETOS ASSISTENCIAIS
DA IES

Atividades de assisténcia a
comunidade em todas as areas (de
acordo com a formacdo profissional
escolhida), acompanhadas,
direcionadas e/ou assistidas por
docentes da Instituicao.

Declaragdo contendo: nome do aluno,
atividades realizadas, data, local, carga
horaria, nome, carimbo e assinatura do
coordenador do curso e/ou da pré-reitoria.

ATIVIDADES ASSISTENCIAIS

Atividades de assisténcia as
instituicdes diversas, movimentos
comunitarios ou de classe, mutirdes,
entre outros, na condicdo de
voluntario.

Declaragdo contendo: nome do aluno,
atividades realizadas, data, local, carga
horaria, nome e assinatura do responsavel
técnico, em papel timbrado e/ou carimbo da
instituicdo responsavel pela atividade.

CINEMA, TEATRO,
EVENTOS E EXPOSICOES

Atividades de participacdo em
eventos artisticos, cientificos e/ou
culturais (exposicOes, teatro, danca,
cinema entre outros). Em alguns
casos, é obrigatéria a indicagdo do
evento (filme, teatro etc) pelos
docentes do curso.

Declaragdo contendo: nome do aluno,
atividade realizada, data, local, nome,
carimbo e assinatura do responsdvel. Caso
ndo tenha o nome completo do aluno (por
exemplo, ingressos de teatro), é necessario
fazer a anotacao de seus dados na parte da
frente do comprovante original a caneta
(nome completo e RGM) antes de digitaliza-
lo.
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ANEXO |
PLANILHA DE ORIENTAGCAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

OBSERVACOES

1. Esta Planilha de OrientagGes apresenta as atividades mais comuns entre os cursos. Cada curso tem um Quadro
de Atividades Complementares (AC) especifico, no qual estdo indicadas as atividades aceitas e a carga horaria
maxima que sera atribuida em cada modalidade. Sera contabilizada até a carga horaria limite/maxima especificada
no Quadro de Atividades.

2. Alguns cursos possuem atividades especificadas que ndo estao indicadas nessa Planilha de Orientagao, mas que
podem ser consultadas no Quadro de Atividades.

3. O Quadro de Atividades Complementares (AC) encontra-se na area do aluno.

4, Somente as atividades realizadas durante o periodo em que o aluno estd matriculado na graduacdo desta IES
tém validade para compor a carga hordria das ACs, considerando-se o calendario letivo oficial da Instituicdo.

5. Divergéncias entre os dados lancados no sistema e os dados constantes em documentag¢do comprobatéria,
implicardo indeferimento das horas solicitadas. Exemplo: datas de inicio de término, carga horaria, nome do
evento, identificacdo do aluno, entre outros.

6. A validacdo da carga horaria da atividade somente devera ser solicitada apds sua conclusdo. Atividades em
andamento serdo indeferidas.

7. A carga hordria relativa as Atividades Complementares devera vir descrita de modo claro no certificado ou no
programa do curso ou evento. Atividades sem carga hordria informada serdo indeferidas.

8. Uma mesma atividade realizada pelo aluno ndo podera ser utilizada em duplicidade, ou seja, ndo podera ser
usada para validagdo de diferentes requisitos do curso ou diferentes categorias de um mesmo requisito do curso

9. Todas as atividades realizadas em horario de aulas (para cursos presenciais) ou para compor nota em disciplinas
regulares ndo serdo validadas como Atividades Complementares.

10. Estagios curriculares (obrigatdrios) ndo sdo validos como Atividades Complementares, nem atividades ja
computadas nas disciplinas praticas.

11. Para solicitar andlise de atividades complementares realizadas antes do ingresso do aluno no curso atual,
obrigatoriamente as horas/atividades que serdo validadas deverdo estar registradas no histdrico académico
emitido pela instituicdo de origem, com a apresentacdo dos documentos comprobatérios das referidas atividades.
A analise do histérico é realizada pelo setor competente.

12. Ainda que concluida a carga horaria de Atividades Complementares exigida pelo curso de graduagao, sera
necessdria a realizagdo dos Temas Transversais, quando houver obrigatoriedade, para conclusdo do curso.

13. A documentacdo original que foi postada como comprovante para as Atividades Complementares devera ser
guardada mesmo apds a finalizagdo do curso de graduagao e sua guarda é de responsabilidade do aluno.

14. A autenticidade da documentagao entregue é de responsabilidade do aluno.

15. A IES ndo se responsabilizard por atos de ma-fé cometidos por alunos em instituicdes e locais de realizagdo
das Atividades Complementares, ficando os alunos passiveis de san¢des conforme legislacdo vigente.

16. S3o de responsabilidade do aluno todas as despesas de carater pessoal necessarias para a realizagdao das
Atividades Complementares
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PLANILHA DE ORIENTAGCAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

17. A IES ndo podera obrigar o aluno ao cumprimento de determinada Atividade Complementar que implique
onus financeiro, tendo o aluno o direito de cumprir outra atividade desde que validada pela instituicao.

18. Em nenhuma hipdtese podera o aluno requerer, da IES, o reembolso de despesas de qualquer natureza
provenientes do cumprimento das Atividades Complementares.

19. Quando necessario, poderdo ser solicitadas outras informacdes para a conclusdo da andlise.
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